	ERDEK İLÇE TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI



	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (En Geç)

	01
	ÇKS Belgesi Verme
	1- Kimlik Belgesi
	10 Dakika

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)

	02
	ÇKS Kaydı Güncellemesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Tanzim Edilip Onaylanmış “C” Formu

3-Varsa Kira, Muvafakatname-1 ve Muvafakatname-2 Gibi Özel Evraklar
4-Çiftçilik Belgesi (Ziraat Odası)
5-Onaylı Tapu Belgesi

6- Döner Sermaye Makbuzu

	1 Gün

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)



	03
	MGD ve Toprak Analizi Desteklemesi
	1- Mazot, Gübre Ve Toprak Analizi Başvuru Dilekçesi (EK-1)

2- Toprak Analizi Desteği Talep Formu (EK-1)

3-Toprak Analiz Raporu

4-Güncelleştirilmiş ÇKS Kaydı

	30 Dakika

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)

	04
	Yem Bitkisi Desteklemesi
	1- Kimlik Belgesi

2- ÇKS Kaydı

3- Başvuru Dilekçesi

4- Taahhütname

5- İlgili Tebliğ İle İlgili Belgeler

	1 Gün

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)

	05
	Sertifikalı Tohum Kullanım Desteklemesi
	1-Kimlik Belgesi

2-Başvuru Dilekçesi

3-Destek Talep Formu

4-Tohumluk Faturası

5-Tohuma Ait Sertifika Belgeleri

6-Döner Sermaye Makbuzu

7-Güncelleştirilmiş Çks Kaydı

	1 Gün

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)

	06
	Sertifikalı Fidan Kullanım Desteklemesi
	1-Kimlik Belgesi

2-Başvuru Dilekçesi

3-Destek Talep Formu

4-Fidan Faturası

5-Fidana Ait Sertifika Belgeleri

6-Döner Sermaye Makbuzu

7-Güncelleştirilmiş Çks Kaydı

	1 Gün

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)

	07
	Yurtiçi Sertifikalı Tohum Üretim Desteği
	1-Başvuru Formu

2-Tohumculuk Kuruluşu Ve Kuruluşlar Adına Sözleşmeli Olarak Tohumluk Yetiştirenlerin, 
Tohum Üretilecek Araziye Ait Çks Belgesi

3-Tohumculuk Kuruluşu Sözleşmeli Tohumluk Üretimi Yaptırıyorsa, Onaylı Sözleşmeli Yetiştirici Listesi Ve Tohumluk Yetiştiricilerine Ait Arazi Bilgilerini İçeren Form

4-Tohumluk Sertifikasının, İlgili İl/İlçe Gıda Tarım Ve Hayvancılık Müdürlüğü Tarafından Onaylanmış Fot. (Sertifikasyon İşlemleri Tamamlandıktan Sonra İstenir.)

5-Tohumluk Beyannamelerinin Onaylı Sureti

6-Tohumculuk Kuruluşu Olduğunu Gösterir Belge

7-Tohum Satış Faturası (Satış İşleminden Sonra İstenir.)

	1 Saat

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)

	08
	Hububat ve Baklagil Fark Ödemesi Desteklemesi
	1-Başvuru Dilekçesi 

2-Güncel ÇKS Kaydı

3-Satışı Yapılan Ürüne Ait Alım Satım Belgesi (Müstahsil Makbuzu veya Fatura)

4-Borsa Tescil Beyannamesi

5-Döner Sermaye Makbuzu

	1 Saat

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)

	09
	Yağlı Tohumlu Bitkiler Fark Ödemesi Desteklemesi
	1-Başvuru Dilekçesi (Sadece ÇKS Kaydı Olanlar Başvuru Yapabilir.)

2-Ön Tespit Kaydı

3-Satışı Yapılan Ürüne Ait Fatura

4-Sertifikalı Tohumluk Satış Faturası (Destekleme İçin Tebliğ İle Şart Koşulan Üretimler)

5-Tohumluk Sertifika Belgesi
6-Döner Sermaye Makbuzu

	1 Saat

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)

	10
	Zeytinyağı Fark Ödemesi Desteklemesi
	1-Başvuru Dilekçesi (Sadece ÇKS Kaydı Olanlar Başvuru Yapabilir.)

2-Tasiriye (Sıkım) Faturası

3-Satışı Yapılan Ürüne Ait Fatura veya Müstahsil Makbuzu

4- Müşterek Alım Satım Beyannamesi
5-Döner Sermaye Makbuzu

	1 Saat

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)

	11
	Organik Tarım Desteklemesi
	1- Başvuru Dilekçesi (Sadece ÇKS Kaydı Olanlar Başvuru Yapabilir.)

2-Otbis’e Kayıtlı Olması

3-Uygunluk Belgesi

4-Döner Sermaye Makbuzu

	1 Gün

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)

	12
	İyi Tarım Uygulamaları Desteklemesi
	1-Başvuru Dilekçesi (Sadece ÇKS Kaydı Olanlar Başvuru Yapabilir.)

2-İyi Tarım Uygulamaları Sertifikası

3-Örtü altında İTU Yapan Çiftçilerden ÖKS Kaydı

4-Döner Sermaye Makbuzu
	1 Gün

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)

	13
	Kontrollü Örtü altı Yönetmeliği Kapsamında Yapılan İşlemler
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Çiftçi Kayıt Belgesi (ÇKS)

3-Tapu Fotokopisi

4-Kimlik Fotokopisi

5-Üretim Kayıt Cetveli (Form 1-A, Form 1-B)

	10 Gün

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)

	14
	Bağcılık Yönetmeliği Kapsamında Yapılan İşlemler
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Çiftçi Kayıt Belgesi (ÇKS)

3-Tapu Fotokopisi

4-Kimlik Fotokopisi

5-Üretim Dosyası

6-Bağ Üretici Beyannamesi

7-Sertifikası Var İse Fot.

	5 Gün

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)

	15
	Kimyasalların Kayıt Altına Alınması
	1-Ç.K.S Kaydı

2-T.C. Kimlik No

3-Üreticinin Beyanı
	1 İş Günü

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlaması İçin Verilen Süreler Hariç)



	16
	Hayvan Sevki Belgesi
	1-Kimlik Belgesi 

2-Muhtardan Alınan Onaylı İmzalı Matbu Evrak 

3-Hayvan Pasaportu  

4-Sağlık Raporu 

5-Dezenfeksiyon Belgesi

6-PRR Aşısı

	25 Dakika
(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlaması İçin Verilen Süreler Hariç)

	17
	Büyükbaş Hayvan Pasaportu
	1-Kimlik Belgesi 

2-Türk-Vet Kaydı


	15 Dakika

	18


	Küçükbaş Hayvan Listesi


	1-Kimlik Belgesi 

2-Türk-Vet Kaydı


	10 Dakika

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlanması İçin Verilen Süreler Hariç)



	19
	Çiğ Süt Desteklemesi


	1-Birlik Kaydı 

2-Mustahsil Makbuzu
	1 Saat



	21


	Hayvan Varlığı Güncellemesi


	1-Dilekçe

2- Muhtar Onaylı Matbu Evrak 


	20 Dakika



	22
	Kırmızı Et Desteklemesi
	1-Hayvan Sevk Belgesi

2-Mezbahane Veteriner Hekimi Hayvan Düşüm Belgesi

3-Müstahsil Makbuzu

4-Hayvanının En Az 3 Ay İşletmede Kaldığını Gösterir Hayvan Pasaportu

5-Kimlik Fotokopisi


	15 Dakika

	23
	Anaç Sığır Desteklemesi
	1-Sığır Birliği Üye Kaydı 
	10 Dakika

	24


	Suni Tohumlamadan Doğan Buzağı Desteklemesi


	1-Veteriner Hekim Suni Tohumlama Makbuzu

2- Kimlik Fotokopisi

3-Dilekçe (Hayvan Doğduktan En Geç 7 İş Günü İçinde Müdürlüğümüze Başvuruda Bulunulmalıdır.)


	10 Dakika



	25


	Brucella Aşı Desteği


	1-Dilekçe


	10 Dakika



	26


	Arılı Kovan Desteği


	1. Arıcılar Birliğine Üyelik Belgesi

2. Dilekçe


	10 Dakika



	27
	Amatör Balıkçı Belgesi
	1-Başvuru dilekçesi 
2-1 adet fotoğraf

3-Döner sermaye makbuzu
	30 Dakika

	28
	Su Ürünleri Ruhsat Teskeresi
	1-Başvuru dilekçesi 

2-1 adet fotoğraf

3-Döner sermaye makbuzu

4-İstihsal Belgesi

5-Eski Su Ürünleri Ruhsat Teskeresi


	1 Gün

	29
	Trol Mühürleme
	1-Dilekçe

2-Gemi Ruhsat Teskeresi Fot.
	7 Gün

	30
	Gırgır Ağı Ölçüm Belgesi
	1-Dilekçe

2-Gemi Ruhsat Teskeresi Fot.

3-Döner sermaye makbuzu
	7 Gün

	31
	Su Ürünleri Nakil Belgesi
	1-Dilekçe

2-Döner sermaye makbuzu


	1 Gün

	32
	Gelir Durumu Tespiti
	1- Sosyal Güvenlik Kurumundan alınan matbu form
	30 Dakika

	33
	İşletme Kayıt Belgesi
	1-Dilekçe

2-Bağlı olduğu meslek kuruluşundan üyelik veya faaliyet belgesi,

3- Şirket ana sözleşmesinin yayınlandığı Ticaret Sicil Gazetesi veya noter onaylı nüshası

4- İmza sirküleri sureti

5- Gayrisıhhî Müessese ruhsatı veya noter onaylı nüshası

6- Kapasite raporu

7- Tehlike Analizi ve Kritik Kontrol Noktaları ilkelerine dayalı sistem uygulandığı gösterir belge

 8- İstihdamı zorunlu personelin; noter onaylı sözleşmesi, diploma örneği ve söz konusu iş yerinde çalışabileceğine dair meslek odasından alacağı belge (Bu maddedeki belgeler; 5996 sayılı kanunun Ek-1’ inde belirtilen işletmelerden istenecektir.


	30 Gün

	34
	TAPDK Yeni Ruhsat Başvuru İşlemleri (Perakende Tütün ve İçki Satışı İle Açık İçki Sunumu)
	1- Başvuru formu: Kurumun internet sitesinde (elektronik ortamda) doldurulacak ve çıktı alınacaktır.

2- İş yeri Açma ve Çalışma Ruhsatı aslı ve fotokopisi

3-Kimlik aslı ve fotokopisi

4-Adli sicil kaydı (zorunlu olmayıp kurum sorgulaması istenirse işlem 30-40 gün uzar)

5-Ziraat bankası TAPDK hesabına belge bedelinin ödenmesi

6-İçki sunum ve satışı için mesafe uygunluk yazısı (Belediyeden)

7-Nargile sunumu için uygunluk yazısı (Belediyeden)

8-Tüzel kişiliklerde Ticaret unvanının yayımlandığı Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi örneği ve yetkili kişilere ilişkin imza sirküleri veya vekâletname örneği


	5 Gün

	35
	TAPDK Ruhsat Uzatma İşlemleri(Her yıl 1 OCAK -31 MART arası)
	1-TAPDK Belge aslı
2-Uzatma işlemine ait ödeme dekontu
3-İş yeri açma ve çalışma ruhsatı
	30 Dakika


Başvuru esnasında yukarda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri
	İlçe Tarım ve Orman Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri
	Erdek Kaymakamlığı

	İsim
	Dilek IŞIKTAŞ
	İsim
	A. Atakan ATASOY

	Unvan
	İlçe Müdür V.
	Unvan
	Kaymakam

	Adres
	Yalı Mah. Adnan Menderes Cad. No:70 Erdek
	Adres
	Erdek Kaymakamlığı Binası

	Tel
	0 266 835 10 03
	Tel
	266 835 10 01

	Faks
	0 266 835 10 07
	Faks
	-

	e-Posta
	erdek@tarimorman.gov.tr
	e-Posta
	-


